Vertriebsassistenz (m/w/d)
Lust auf eine neue Herausforderung? Datamobile AG, ein international agierendes, privatgeführtes Unternehmen mit Sitz in Liechtenstein, bietet Ihnen eine Position als Vertriebsassistenz in Wien. Wir sind ein stark expandierender MVNO für M2M / IoT SIM-Karten-Lösungen. Zur Unterstützung des Vertriebs suchen wir eine engagierte Persönlichkeit, die den Überblick behält und der es Spaß macht organisatorische und administrative Tätigkeiten umfassend zu erledigen.

Ihre Aufgaben
· In dieser Tätigkeit sind Sie für die Unterstützung des Vertriebs zuständig
· Bei Bedarf unterstützen Sie ebenfalls den Geschäftsführer
· Sie sind verantwortlich für die Angebotserstellung und Bearbeitung von Anfragen
· Sie bereiten verlässlich allgemeine Unterlagen vor (Präsentationen, Tabellen, etc.)
· Ebenfalls gehört die umfassende Büroorganisation zu Ihren Aufgaben (Büromaterial, Bestellungen, Post, etc.)
· Allgemeine administrative und organisatorische Tätigkeiten runden Ihr Profil ab
Ihr Profil
· Sie verfügen über eine abgeschlossene kaufmännische Ausbildung (HAK, HAS, Lehre)
· Idealerweise bringen Sie erste Berufserfahrung aus einem ähnlichen Berufsfeld mit
· Sie besitzen sehr gute EDV Kenntnisse sowie gute Englischkenntnisse in Wort und Schrift
· Ihre Arbeitsweise ist strukturiert und organisiert
· Genauigkeit, Flexibilität und einen ausgeprägten Dienstleistungsgedanken bringen Sie ebenfalls mit
Für diese Position bewegt sich das Bruttomonatsgehalt je nach konkreter Qualifikation zwischen EUR 2.000 und EUR 2.500. Zusätzlich gibt es die Möglichkeit einer Provisionsbeteiligung mit dauerhafte Betreuungsprovisionen.
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